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Par studiju nosleguma darbu elektronisko versiju iesniegsanas un glabasanas
kartibu

Lai nodrosinatu vienotas RTU studiju nosleguma darbu plagiatisma kontroles sistémas
izveidi, studiju nosleguma darbu (kvalifikacijas darbs, visu veidu bakalaura vai magistra
darbs, inzenierprojekts, diplomprojekts, diplomdarbs, turpmak teksta - nosleguma darbs)
elektronisko versiju iesniegSana un glabasana RTU iekseja portala ORTUS sistema (turpmak
teksta - ORTUS) ir obligata visiem RTU studéjoSajiem.

Noteikt Sadu studiju nosleguma darbu elektronisko versiju iesniegSanas un piekluves
kartibu:

1. Visi noslegumu darbi elektroniska veida tiek glabati ORTUS ar ierobezotam ORTUS
lietotaju piekluves tiesibam. Datu droSibu, ka ari tehniskos lidzeklus darbu ievietoSanai,
glabasanai un izmantosanai nodroSina Informacijas tehnologijas dienests.

2. Nosleguma darbu augsSupieladésanas termini atbilst atbildigas strukturvienibas
noteiktajam studiju programmas nosléguma darbu nodoSanas terminam, bet ne velak ka 5
(piecas) darba dienas pirms studiju nosleguma darba aizstaveSanas datuma.

3. Péc rikojuma par nosléguma darba nosaukuma un vaditaja apstiprinasanu izveidoSanas
RTU Studiju vadibas sistéma, konkreta studéjosa saskarne ORTUS sistéma sadala Studijas
automatiski tiek ieklauta nosleguma darba elektroniskas versijas augSupielades iespéja.

4. Studejosais augSupielade nosleguma darba elektronisko versiju, kuras teksts ir
identisks iesietajam nosleguma darba tekstam papira formata (titullapa, anotacijas, pilns
darba teksts, ieskaitot pielikumus).

5. Péc nosleguma darba augsSupieladésanas studejosais izdruka un paraksta ORTUS
automatiski sagatavoto apliecinajumu par darba elektroniskas versijas atbilstibu originalam
(skat. pielikumu). Apliecinajumu kopa ar iesieto nosleguma darbu iesniedz strukturvieniba
lidz tas noteiktajam nosléguma darbu iesniegSanas terminam.

6. AugSupieladejot nosleguma darbu, studéjosais sistéma aizpilda nosléguma darba
augsupielades formu, kura ievada ari darba anotaciju kopijas latviesu un anglu valoda.

7. StudéjoSajam at]auts augSupieladet nosléguma darbu neierobezotu reizu skaitu.
Sistema tiek saglabata tikai pedéja augsSupieladeta versija. Péc apliecinajuma par darba
elektroniskas versijas atbilstibu originalam izdrukasanas augsupielades iespéja tiek blokéta.

8. Nosleguma darbs tiek augSupieladets ka viens dokuments PDF (Portable Document
Format) formata. Pielikumus, ja tie nav ieklauti darba pamatteksta, péc studéjosa izvéles var
augsupieladet ka atsevisSku vienu dokumentu PDF formata vai ZIP formata, ja tie ir vairaki
dokumenti.

9. Nosleguma darba datnes nosaukumu studéjosais veido no uzvarda, varda un studenta
apliecibas numura, neizmantojot garumzimes un mikstinajuma zimes, piemeram,
Abele Girts 081RIB297.pdf. Pielikumu datnei, ja tada ir, jaizmanto pamatdokumenta datnes
nosaukums, kas papildinats ar vardu PIELIKUMS, piemeéeram,
Abele Girts 081RIB297 PIELIKUMS.pdf vai Abele Girts 081RIB297 PIELIKUMS.zip.



10. Katras augSupieladejamas datnes apjoms nedrikst parsniegt 100 MB. Ja nepiecieSams
augsupieladet lielaka apjoma datni, studéjoSajam javersas Informacijas tehnologijas
dienesta Lietotaju atbalsta centra (talrunis 67089999, e-pasts: it@rtu.lv).

11. Tehnisko palidzibu nosleguma darbu augsupieladesana un dokumentu parveidosana
uz atlautajiem formatiem nodrosSina Informacijas tehnologijas dienesta Lietotaju atbalsta
centrs.

12. Strukturvienibas darbiniekam, pienemot nosleguma darbu iesieta veida papira
formata, japarliecinas, ka darbam ir pievienots studejosa parakstits apliecinajums par
nosleguma darba augsSupieladésanu sistéma.

13. Nosleguma darba pilna elektroniska versija ORTUS ir pieejama darba autoram un
vaditajam, ka ar1 attiecigas fakultates vai patstaviga instituta visiem macibspékiem. Darba
pilna elektroniska versija ir pieejama visiem ORTUS lietotajiem, ja studejosais ir devis tam
atlauju.

14. Visu aizstaveto nosleguma darbu bibliografiska informacija un anotacijas ir publiski
pieejamas RTU majas lapa péc rikojuma par grada un/vai kvalifikacijas pieskirSanu
apstiprinasanas RTU Studiju vadibas sistéma.

15. Ja nosleguma darbs satur informaciju, kuru tas sniedzejs (fiziska vai juridiska persona)
normativajos aktos noteiktaja kartiba noteicis ka ierobezotas pieejamibas informaciju vai
komercnoslépumu, tad studéjosajam nosleguma darba augSupielades forma jaatzime, ka
nosléguma darbs satur ierobeZotas pieejamibas informaciju vai komercnoslépumu. Sada
gadijuma nosleguma darba elektroniska versija tiek automatiski Sifreta un ievietota sistémas
slegtaja dala, kurai nevienam ORTUS lietotajam nav piekluves tiesibu. Pec nosleguma darba
ievietoSanas slégtaja dala studéjosais rakstveida informe struktirvienibas vaditaju, ka vina
nosleguma darbs satur ierobezotas pieejamibas informaciju vai komercnoslépumu. Savam
iesniegumam studejosSais pievieno informacijas sniedzeja (fiziskas vai juridiskas personas)
rakstisku pamatojumu (ja tads ir), ka studiju darbs satur ierobezotas pieejamibas
informaciju vai komercnoslepumu. Strukturvienibas vaditajs 10 (desmit) darba dienu laika
pienem lemumu par ierobezotas pieejamibas statusa pieskirSanu vai nepieskirSanu studiju
nosleguma darbam. Par studejosSo lietvedibu atbildiga persona, pamatojoties uz
strukturvienibas vaditaja lemumu, RTU studiju vadibas sistéema apstiprina vai neapstiprina
nosleguma darba ierobezotas pieejamibas statusu. Ja nosleguma darbam ierobezotas
pieejamibas statuss netiek apstiprinats 30 (trisdesmit) darba dienu laika, nosleguma darbs
tiek automatiski izslegts no sistemas slegtas dalas un tas klust pieejams atbilstoSi Sis
kartibas 13. punkta nosacijumiem.
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